KNIHOVNI RAD
Méstské knihovny v Kadani

V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny Kadan, schvalenou zastupitelstvem mésta
usnesenim 102/2017 a podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam
tento knihovni fad (dale jen KR):

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)
a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpiisobem vSem obCanlim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v ptisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni vyptijéni sluzby
¢) informacni sluzby:
1. informace o katalozich, fondech a vyuzivéani knihovny
ii.  informace z oblasti vefejné spravy
1ii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
iv.  pfistup na internet, reprografické a jiné kopirovaci sluzby
d) Poradani besed, prednések a dalSich akci pro vetejnost
e) www stranky knihovny

2. Zékladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 az 4 zék. €. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon) bezplatné.

3. Knihovna tuctuje poplatky za registraci uzivatell, sank¢ni poplatky, wthradu za
reprografické a kopirovaci sluzby a MVS. Veskeré financni castky jsou uctovany
v souladu s Cenikem placenych sluzeb a poplatk, ktery je ptilohou tohoto Knihovniho
fadu (dale jen Cenik).



I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

ClL3
Registrace uzivatele

Registrovanym uzivatelem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnickéa osoba
vydanim cCtenatrského prikkazu na zakladé vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem
podle osobniho dokladu uzivatele. Podpisem se c¢tendi zavazuje k dodrzovani
ustanoveni knihovniho fadu.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou Ctenafem na zakladé pisemného souhlasu zékonného zéstupce,
ktery tak ruci za ptipadné Skody zpiisobené porusenim KR.

Ctenaisky prikaz je nepfenosny na jinou osobou a je platny ve vSech budovach
knihovny.

Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran¢ osobnich udajt (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaju je ptilohou
tohoto KR.

ClL 4

Ziakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni ¥dit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany majetku.
V prostorach knihovny je zakazano koufit, konzumovat potraviny a napoje (vyjma
prostoru ¢itarny). Do budovy knihovny je zakazano vstupovat pod vlivem alkoholu a
jinych navykovych latek. Uzivatelé knihovny jsou povinni ohlasit knihovné neprodlené
nakazlivou nemoc v rodin€ nebo svém blizkém okoli. Uzivatel nesmi ostatni uzivatele
obtézovat hlukem, zapachem, nebezpecnym pohybem nebo jinym nevhodnym
chovanim. Do prostor knihovny je zakdzano vodit psy a jind zvifata. Knihovna
neodpovida za odlozené véci.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mtize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
vyuzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisti.

Ptipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je mozné podavat pisemné¢ nebo tstné
knihovnikovi.



CL5

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje. V piipad¢ pfipojeni vlastnich zafizeni nese uzivatel plnou
zodpoveédnost za pripojeni do elektricke sité ve vSech budovach knihovny. Uzivatel nese
plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vcetné skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Uzivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel mlze kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroju z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

UZzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonl (autorsky zdkon), v platném znéni a ostatni predpisy. Piipadné zneuziti dat a
informaci muze byt trestné (viz zdkon ¢. 256/1992 Sb., o ochran¢ osobnich udajt
v informacnich systémech).
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I11. Vypijéni irad

CL6

Zpristupnované knihovni dokumenty

Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (déale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort, v souladu s Cenikem sluzeb, ktery tvoti ptilohu
tohoto KR. Knihovni jednotky si uZivatelé mohou vyhledat samostatné nebo je lze
objednat prostiednictvim elektronického katalogu.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozddani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynt NK CR.



1.

CL7

Rozhodnuti o pajcovani

Mimo knihovnu si miaze uzivatel ptjcit vSechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokument:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni

b) které jsou v knihovnim fondu Frantiskanského kléstera

¢) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny

d) jejichz ptj¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografickeé literatury apod.)

e) které byly vyptijceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypijcni
sluzby s podminkou vyptjcky pouze v prostorach knihovny.

CLS8

Postupy pfi pijcovani

Pted ptevzetim vypljcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit
vSechny zévady a ovéfit si zapis zdvad ve vypujénim protokolu, resp. v poznamce
automatizovaného vypujcniho systému.

Uzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu ustné, e-mailem i ptes on-line katalog.
Rezervované dokumenty ¢ekaji na ¢tenate 10 pracovnich dnli. Po uplynuti této lhity
rezervace zanikd. Ctenat muaZe zrudit rezervovani uritého titulu osobng,
prostiednictvim e-mailu nebo pfes ctendiské konto on-line.

vvvvvv

V ptipad¢ zajmu doru¢i zaméstnanci knihovny pozadované knihovni dokumenty az
domt. Tato sluzba je provozovana vzdy prvni stiedu v mésici a je zpoplatnéna dle
Ceniku sluzeb, ktery je ptilohou KR.

CL9
Vypijéni lhity
Vypuj¢ni lhiita pro ptij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptjcni lhiita mize
byt prodlouZena az dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim
anezada-li dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych ptipadech je mozné povolit novou
vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.

V ptipadé MVS vyptijcky je vyptjcni doba 1 mésic. Tuto vypiijcku nelze prodlouzit.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit krat$i vyptjcéni lhitu,
piipadné zadat vraceni ptijceného dokumentu pted uplynutim vyptjéni lhiity.



Uzivateli, ktery sdéli svou e-mailovou adresu nebo ¢islo mobilniho telefonu, knihovna
bezplatn¢ zasila elektronické zpravy nebo SMS upozoriiujici na blizici se konec
vypujéni lhiity a na riziko sankénich poplatkl po jejim uplynuti. Knihovna tyto zpravy
nezasila, pokud zasilani uzivatel odmitne. Knihovna z technickych diivodi negarantuje
doruceni této zpravy. Nedoruceni nebo pozdni doruceni této zpravy neni divodem pro
snizeni nebo odpusténi sank¢énich poplatkd.

CL 10

Vraceni vypijéeného dokumentu

UZzivatel je povinen vratit vyptj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypuj¢il.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztrat¢ dokumentu.

Vyptjéni lhita pro pljéovani e-knih a e-audioknih je 1 meésic. Vypijcku nelze
prodlouzit, po uplynuti vyptjcni doby zmizi automaticky z pfistroje, na ktery byla
stazena. Dokument je ndsledné mozné opét stdhnout.

Je zakdzano zpracovéavat text vypijcené¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazinovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptjceného
dokumentu zasahovat.

Knihovni jednotky je mozné vracet prostfednictvim biblioboxu, a to pouze pokud
povaha knihovni jednotky takové vraceni umoznuje bez rizika poSkozeni. Knihovni
jednotka je z konta uzivatele odeCtena az nasledujici pracovni den po vhozeni do
biblioboxu. Do t¢ doby je knihovni jednotka povaZzovadna za nevracenou. Knihovni
jednotky, které byly oproti stavu pifi pljcovani jakymkoliv zplsobem poskozeny,
knihovna ze ¢tenarského konta neodecte. Informaci o vraceni knihovni jednotky miize
uzivatel zjistit nahlédnutim do svého ¢tenatského konta.

CL 11

Prava a povinnosti uZivateli pro ptijéovani mimo knihovnu

Pro ptij¢ovani knihovnich fondu plati ustanoveni Ob¢anského zakoniku v platném znéni
o pujcovani véci.

Mimo knihovnu muze mit uzivatel vyptjceno zpravidla nejvySe 30 dokumentl
z kazdého odd¢leni. Zaméstnanec knihovny mtize rozhodnout o sniZzeni poctu vypijcek.

Ctenafi, ktefi maji trvalé bydlisté na adrese Mirové namésti 1, 432 01 Kadai, mohou
mit pij¢enu nejvice 1 knihu a 1 periodikum.

Ctenaii se béhem jednoho mésice mohou vypujéit maximalné 3 e-vypujcky.



10.

11.

Uzivatel nesmi vyplj¢eny dokument piijcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypijcky.

Uzivatel ruci za vypujceny dokument do t¢ doby, dokud méa knihovna o vyptjcce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené lhiité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pij¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadéani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluZeb.

Knihovna neni povinna upominat své uzivatele o vraceni piij¢enych dokumentt, mtize
vSak uzivatele upozornit na piekroceni vypujcni lhity zaslanim upominky.

Ctenaf ma povinnost zaplatit sankci za opozdéné vraceni bez ohledu na to, zda mu byla
dorucena upominka ¢i nikoliv. Povinnost zaplatit tento poplatek vznikd dnem, ktery
nasleduje po uplynuti stanovené vyptjcni lhity a je odstupiiovan. Upominka nezanika
vracenim knih.

ClL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond knihovny, anebo z fond
jiné¢ knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna mlize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

Knihovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé¢ podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jez kopii zhotovila.

Knihovna poskytuje téz placené kopirovaci sluzby dokumentt pfinesenych klientem.



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni vypiij¢eného dokumentu
(v€. obalu nebo carového kodu) a ve 1hiité stanovené knihovnou nahradit skodu.

O zptsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlize pozadovat nahradu $kody
uvedenim do plivodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztracené¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu totéz
dilo v jiném vydani nebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni nédhradu stanovuje knihovna na
zaklad¢ aktualni ceny dokumentu v dob¢ ztraty.

Do vyfeSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

ClL 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

Poplatek z prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypijcni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypajcni den.

Vyméhani nevracenych vypujcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentid. Po ctyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz
posledni je upominaci dopis) nasleduje vymahani pravni cestou.

Ztrata prikkazu uzivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatu priikazu uzivatele ztracené¢ho v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se tctuje manipulacni poplatek.

CL 15

Nahrada vSeobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle Obcanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se Skoda v penézich.”).

Za Skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisi.



V. Zavére¢na ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje feditel knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.
2. Nedilnou sou¢asti KR jsou ptilohy uvedené v ¢l. 16 tohoto KR
3. Rusi se Knihovni tad ze dne 27. ¢ervna 2024
4. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou a nabyva G¢innosti dnem 1. 5. 2025

5. Knihovni tad je zptistupnén k nahlédnuti na dostupném misté v Méstské knihovné a na
webu www.knihovnakadan.cz

CL 16

Ptilohy knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkti Méstské knihovny Kadan.

2. Pouceni o ochran¢ osobnich udaja

V Kadani dne 1. 5. 2025

5 Jana Cechova
Reditelka KZK



Priloha 2
Pouceni o ochrané osobnich udaja

Spravcem osobnich udaju je Kulturni zafizeni Kadan, Cechova 147, 432 01 Kadan,
ICO: 75110245 (dale jen ,,Spravce”) mail: reditel@kultura-kadan.cz

Knihovna zpracovéava osobni tidaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté
Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon

Sluzebni udaje: Cislo ¢tenaiského prikazu, pehled vypijcek véetné historie, prehled rezervaci

Ucetni udaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a
dalSich nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifikacni tdaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné ptipadné zmeény identifikacnich a kontaktnich osobnich
udajt bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tdaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dal$ich sluzeb uzivatellim, informovani uzivatelii o sluzbach a dale za ucelem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuzivd knihovna za ucelem lepSi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava uzivateli jako subjektii osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na ptistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, ptipadné umozni nahled do piihlasSky ¢tenare a dalSich dokladii u ni uloZenych.

Zadosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateld po dobu registrace a 2 roky poté.
Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema vici
knihovné zadny dluh a nepieje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni tidaje v pocitacovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich tdaji (anonymizace). Osobni tdaje
v listinné podobé jsou likvidovéany dle Spisového a skartacniho fadu mésta.

Zabezpeceni osobnich udaju
Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi

prostiedky. Ptistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich ukolt.



Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi Tritius. Pfistup k témto datim je
chranén systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni
ukolt jednotlivych zaméstnanc.

Dalsi informace

Knihovna zpracovdva osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela piijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochran¢ osobnich udajii (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdaji vykonava Utad pro ochranu osobnich Gidaji, na ktery se
muzete obratit v piipadé stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich idaju obratite nejprve na nas.

kontakt na povérence pro ochranu osobnich udaji: Ing. Josef Kolatik tel: 777 319 140
mail dpo.kadan@gmail.com
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